Phu luc 11

.

Quy trinh s6: 01
1. Quy trinh ndi b giai quyét nhém thi tuc hanh chinh:

- Tha tuc hd trg td chic hoi thao khoa hoc tai Viét Nam — Ma TTHC: 1.014536;

- Thui tuc hd trg phat trién tap chi khoa hoc - Ma TTHC: 1.014537;

- Thu tuc hd tro hoat dong séng kién, giai phap cai tién ki thuat hozc hop Iy hoa san xuat — M& TTHC: 1.014538;

- Thu tuc hd trg hoat dong truyén thong khoa hoc, cdng nghé va d6i méi sang tao phé bién tri thie — Ma TTHC: 1.014539.

- Thu tuc hd trg thuc tap, nghién ctu ngan han & nuéc ngodi — Ma TTHC: 1.014540;

- Thu tuc hd tro moi nha khoa hoc xuit sic nudc ngoai dén Viét Nam trao doi hoc thuat ngan han — M& TTHC: 1.014547;

- Thu tuc hd trg tham dy va bao cdo két qua nghién ctu tai hoi nghi, hoi thao khoa hoc quéc té — Ma TTHC: 1.014549;

- Thu tuc hd tro céng b cong trinh khoa hoc va cong nghé trong nudc va qudc té — Ma TTHC: 1.014551.

Thoi gian

Thir tw
thuc hién

A - Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién
cbng viéc : : y T

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua hd so, | Chuyén vién tiép nhan hd so cia S¢ Khoa
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va | hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
luu trit hd so dién tir, ding chit ky s6 ca nhan dugc | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap dé ky trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh | (TTPVHCC) tinh; c6ng chic TTPVHCC céc
day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo | x4, phuong duoc giao tiép nhan hd so linh
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét | vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé

Budc 1 0,25 ngay




Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Theoti gian
thuc hién

TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén glal quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gid ngay 1am viéc tiép theo ddi voéi truong hop tlep
nhhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2

Xem xet, phan cong cong chirc phong chuyén mon
thu ly ho so

Lanh dao phong Quan ly Khoa hoc va So
httu tri tué

0,75 ngay

Budc 3

Thu ly, giai quyét ho so:

Kiém tra tinh hop Ié cua hd so; tham muu van ban
ldy y kién cua chuyén gia tu van doc lap hoic thanh
lap Hoi dong khoa hoc va cong nghé dé tu van xét
duyét d6i véi ho so dé nghi hd tro.

Tham tra, xir 1y ho so va trinh Lanh dao phong xem
xét ket qua giai quyéet TTHC

Cong chac phong Quan ly Khoa hoc va So
httu tri tué

20 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly Khoa hoc va So
httu tri tué

0,5 ngay

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S6¢ KH&CN

0,5 ngay

Budc 6

V4o so, dong dau, chuyén hd so dén UBND tinh

Van thu S6 KH&CN

0,5 ngay

Budc 7

- Xem xét, thAm dinh hd so, trinh Lanh dao Vin

Chuyén vién phu trach linh vuc khoa hoc,

7,5 ngay




Thw t-l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho g!gn
cong viéc : ; ; : ; thuc hién
phong duyét, Lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh | cong nghé (Phong Khoa gido Vin xi - Vin
phé duyét to6 chac chu tri, kinh phi, phuong thac | phong UBND tinh)
khoan chi va thﬁri gian thuc hién nhiém vu khoa hoc,
cdng nghé va doi mai sang tao.
- Chuyén két qua cho bo phan tiép nhan hd so cua so
Khoa hoc va Cdng nghé tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng
Chuyén vién tiép nhan hd so cua S Khoa
, , 7 hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai Khona tinh
Buoc 8 | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, ¢& nhan TTPVHCC tinh; céng chuc TTPVHCC cac ng.
N ) L S g A 1A N thoti gian
xa, phuong dugc giao tiep nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé
Tong thei gian giai quyét TTHC: 30 ngay

Quy trinh sb: 02
2. Quy trinh ndi b giai quyét nhom tha tuc hanh chinh:
- Thu tuc hd trg hoat dong nghién ciu caa nghién ciu vién sau tién si— M3 TTHC: 1.014542;
- Thi tuc hd tro hoat dong nghién ciu ciia nghién ciiu sinh cua chuong trinh ddo tao tién si va hoc vién caa chuong trinh dao tao
thac si— Ma TTHC: 1.014541;
- Tha tuc hd tro hoat dong nghién ctu cia nha khoa hoc xuat sac ¢ thanh tich noi bat trong nghién ciu khoa hoc va phat trién
cong nghé - Ma TTHC 1.014544;
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- Thia tuc hd trg nha khoa hoc tré tai nang, k¥ su tré tai ning — M& TTHC: 1.014553.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian thuc
hién

Buodc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trir hd so dién tr, dung chit ky s6 ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo ddi voéi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién tiép nhan hé so ciia Sé Khoa
hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc TTPVHCC
cac x4, phuong duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc va cong
nghé

0,25 ngay

Budc 2

Xem xét, phan cong cong chirc phong chuyén mon
thu ly ho so

Lanh dao phong Quan ly Khoa hoc va S¢
httu tri tué

0,75 ngay

Buoc 3

Thu ly, giai quyét hd so:

Kiem tra tinh hop 1¢ ciia ho so; tham muu thanh 1ap
Hoi dong khoa hoc va cong nghé déanh gia ké hoach
tong thé cac hoat dong do t6 chuc dé xuat.

Tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao phong xem
xet ket qua giai quyet TTHC

Cong chuc phong Quan ly Khoa hoc va
S& hiru tri tué

50 ngay




Thir ty Ni dung cong viéc Tréach nhiém thuc hign Thai gian thyc
cong viéc : ; ; : ; hién
Busc 4 Xen2 xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai Lfmh c,TaOAphong Quan ly Khoa hoc va So 0,5 ngay
quyet TTHC htru tri tué
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So6 KH&CN 0,5 ngay
Budc 6 | Vao so, dong dau, chuyén hd so dén UBND tinh Vin thu S6 KH&CN 0,5 ngay
- Xem xét, thAm dinh hd so, trinh Lanh dao Van
phong duyét, Lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh
phé duyét to chac chu tri, kinh phi, phuong thac o R
| khoan chi va thoi gian thuc hién nhi¢m vu khoa hoc, | Chuyén vien phu trach linh vuc khoa hoc, \
Budce 7 cong nghé va ddi mai sang tao. cong nghé (Phong Khoa gido Van xa - 7,5 ngay
s y . Van phong UBND tinh)
- Chuyén két qua cho bd phan tieép nhan ho so cua so
Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong
Chuyén vién tiép nhan hé so ciia Sé Khoa
hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
Bu6c 8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic, ca nhan TTP\{HCC ‘tmh; cong Chl.I;C TTF VHACC th‘)r)g .tmh
cac xa, phuong dugc giao tiep nhan ho so thoi gian

linh vuc hoat dong khoa hoc va codng
nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

60 ngay
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